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Používané skratky :

	CO
	- civilná ochrana

	PIO
	- prostriedky individuálnej ochrany

	
	


1. Záznamy o aktualizácii
Dokumentácie skladu civilnej ochrany

    Dátum 

   Predmet aktualizácie



   Aktualizoval

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Záznamy o prehodnotení 
Dokumentácie skladu civilnej ochrany

   Dátum 

   Výsledok prehodnotenia


  Prehodnotil

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Prehodnotenie dokumentácie z hľadiska obsahu, rozsahu, funkčnosti a previazanosti s havarijnými plánmi a inou plánovacou dokumentáciou sa vykoná minimálne raz za päť rokov vo všetkých vyhotoveniach plánu ochrany obyvateľstva, pričom záznamy o prehodnotení sú súčasťou dokumentácie plánu ochrany obyvateľstva.

3. záznam o vstupe osôb do skladu

	Dátum
	Hodina

od  -  do
	Meno a priezvisko
	Organizácia (funkcia)
	Účel vstupu
	Podpis

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. záznam výsledkov sledovania teploty a relatívnej vlhkosti vzduchu

	Dátum
	Namerané hodnoty
	Podpis

	
	Teplota
	Relatívna vlhkosť
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. záznam o použití náhradných kľúčov

	Dátum
	Meno a priezvisko
	Organizácia

(funkcia)
	Dôvod použitia
	Podpis

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. záznam o výsledkoch kontrol v sklade

	Dátum
	Kontrolu vykonal
	Zistené nedostatky
	Podpis
	Závady odstránené dňa
	Podpis

	
	
	
	
	
	


7. záznam o vykonanej práci v sklade

	Dátum
	Hodina  

od  -  do
	Prácu vykonal

meno a priezvisko
	Popis

vykonanej práce
	Podpis

	
	
	
	
	


8. evidencia skladovaného materiálu

8.1 Zoznam evidenčných listov materiálu

	Číslo

evidenčného listu
	Pokračuje sa na evidenčnom liste číslo
	Názov materiálu
	Poznámka

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Číslo

evidenčného listu
	Pokračuje sa na evidenčnom liste číslo
	Názov materiálu
	Poznámka

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	EVIDENČNÝ LIST č.:
	NÁZOV   MATERIÁLU

...................................................................
	Číslo materiálu:

	Okrúhla pečiatka
	
	
	
	

	.................       ...........................

dátum            podpis vedúceho 
	
	Merná 

jednotka:
	Jednotková cena v €:

	Dátum zápisu
	Číslo dokladu o

prevzatí – odovzdaní
	Od koho – komu
	P r í j e m
	V ý d a j
	Z o s t a t o k
	Poznámka

	
	vlastné
	cudzie
	
	množstvo
	množstvo
	množstvo
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Prevod na
	
	
	
	


8.2 Závesný štítok skladovaného materiálu - vzor

	
	


	
	


8.3 Denník účtovných dokladov

	Položka DÚD
	Dátum zápisu
	Druh materiálu
	Doklad
	Poznámka

	
	
	
	Názov
	Počet listov
	Došiel
	Odoslaný
	

	
	
	
	
	
	Od koho
	položka DÚD
	Komu
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	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Položka DÚD
	Dátum zápisu
	Druh materiálu
	Doklad
	Poznámka

	
	
	
	Názov
	Počet listov
	Došiel
	Odoslaný
	

	
	
	
	
	
	Od koho
	položka DÚD
	Komu
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9. zápisy o vykonanej inventarizácii skladovaného materiálu
Založiť doklady o vykonaných inventúrach skladovaného materiálu CO

10. zásady pre skladovanie Pio

10.1 Požiadavky na sklad

Materiál sa skladuje v sklade civilnej ochrany (ďalej len “sklad”), ktorý je určený na jeho skladovanie       a ktorý na tento účel

a) je vybavený na zabezpečenie jeho skladovania, ochrany, prehliadok, ošetrovania a výdaja,

b) je vybavený núdzovým osvetlením, ktoré nevyužíva otvorený plameň,

c) je vybavený teplomerom a vlhkomerom na sledovanie teploty a relatívnej vlhkosti vzduchu,

d) zabezpečuje vnútornú teplotu od 10 OC do 25 OC a zabraňuje jej náhlym zmenám,

e) zabezpečuje relatívnu vlhkosť vzduchu 65 % a jej výkyvy v oboch smeroch do 15 %,

f) umožňuje vetranie bez vytvárania prievanu a vnikania prachu,

g) má okenné tabule natreté červenou alebo oranžovou farbou tlmiacou vnikanie slnečného svetla,

h) umožňuje uloženie materiálu najmenej 100 cm od vykurovacích telies a jeho ochranu pred sálavým teplom,

i) umožňuje skladovanie materiálu bez kontaktu so stenami a stropom a vo vzdialenosti minimálne 20 cm od podlahy,

j) je zabezpečený proti vniknutiu neoprávnených osôb,

k) je zabezpečený účinným protipožiarnym zariadením,

l) poskytuje vhodné podmienky na manipuláciu, prehliadky a ošetrovanie materiálu a umožňuje jeho rozloženie tak, aby bola dosiahnutá úplnosť súprav a prehľad o jeho druhoch, množstve                     a veľkostiach,

m)  je označený medzinárodným rozoznávacím znakom civilnej ochrany.

     V sklade nemožno

a) skladovať organické rozpúšťadlá, pohonné látky a mastivá, dezinfekčné prostriedky, anorganické kyseliny, alkalické hydroxidy alebo iné agresívne látky,

b) prevádzkovať elektrické stroje alebo zariadenia, pri ktorých činnosti vzniká iskrením ozón.

10.2 Spôsob skladovania jednotlivých druhov materiálu 

1. Prostriedky individuálnej ochrany sa skladujú v pôvodných obaloch, pričom detské ochranné vaky      a detské ochranné kazajky sa skladujú maximálne v piatich vrstvách na sebe.

2. Ak skladovanie prostriedkov individuálnej ochrany nie je možné v pôvodných obaloch, skladujú sa 

     a)  ochranné   masky   skompletizované  v  kapsách  uložených  kolmo  v regáloch v jednej vrstve,

b)  detské  ochranné  vaky  a  detské ochranné kazajky  rozvešané na regáloch a chránené proti prachu prekrytím fóliou.

3. Kompletizáciou ochranných masiek sa rozumie uloženie lícnice ochrannej masky zabalenej alebo zatavenej do polyetylénového vrecka a ochranného filtra v obale a uzavretého viečkom a zátkou do kapsy.

4. Zdravotnícke prostriedky jednotlivca sa skladujú tak, aby farebná bodka na ich obale smerovala hore.

5. Kombinézy ochranných odevov sa skladujú zavesené na ramienkach spoločne s prezuvkami, pričom nosič ramienok sa prikrýva fóliou.

6. Prístroje sa skladujú v pôvodných obaloch s vyňatými napájacími zdrojmi. 

7. Ostatné druhy materiálu sa skladujú tak ako určil výrobca.

10.3 Spôsob ošetrovania materiálu

1. Ošetrovanie detských ochranných vakov, detských ochranných kazajok a lícnic ochranných masiek sa vykonáva umytím ich gumovej alebo pogumovanej časti v teplej vode mydlom alebo saponátom, mäkkou handričkou alebo hubou. Difúzny filter detského ochranného vaku je pritom potrebné chrániť pred vlhkom. Po umytí sa detské ochranné vaky, detské ochranné kazajky a lícnice ochranných masiek osušia alebo nechajú voľne vyschnúť. Potom sa ich vnútorné časti dezinfikujú roztokom ajatínu, liehu alebo formaldehydu v odporúčanom zriedení a poprášia mastencom proti zlepeniu. Pri nasadzovaní kupónového krúžku na lícnicu ochrannej masky je potrebné dbať na to, aby jeho vonkajší okraj prekryl hranu bakelitovej ventilovej komory. 

2. Ošetrovanie prostriedkov ochrany povrchu tela sa vykonáva ich umytím mydlom alebo saponátovým roztokom, osušením a poprášením mastencom, pričom rukavice a prezuvky sa poprašujú mastencom aj z vnútornej strany.

3. Zdroje NiCd 4000 sa dobíjajú v pravidelných dvojmesačných cykloch stanoveným nabíjacím zariadením. 

4. Ošetrovanie ostatných druhov materiálu sa vykonáva v súlade s návodom na použitie prístrojov         a techniky.

11. povinnosti skladníka 

1. Pracovník (skladník) poverený obhospodarovaním materiálu PIO zodpovedá za správne uloženie      a ošetrovanie prostriedkov individuálnej ochrany a uskutočňuje ho podľa zásad stanovených pre ukladanie, udržiavanie a ošetrovanie PIO v skladoch. Zodpovedá za úplnosť uloženého materiálu     a inventára skladov a za dodržiavanie bezpečnostných opatrení pre sklad. Duplikáty kľúčov od skladov sa ukladajú v zapečatenej obálke u vedúceho organizácie alebo osoby ním poverenej, aby bol zaistený vstup do skladu.

2. Pracovník (skladník) poverený obhospodarovaním materiálu PIO je povinný:

· preberať a vydávať PIO pri dodávaní, presunoch a vracaní materiálu PIO, dbať na úplnosť súprav podľa dodacích listov a označovať dodaný materiál rokom výroby (ak tak neurobil výrobca),

· pravidelne ošetrovať inventár skladu, uložený materiál (prekladať, zbavovať prachu, čistiť    a pod.) a viesť o vykovaných prácach záznam,

· vykonávať najmenej raz za štvrť roka prehliadky materiálu, kontrolovať úplnosť súprav uložených PIO a ich nepoškodenosť po použití na výcvik a školenie,

· zúčastniť sa vykonávania fyzickej inventúry materiálu PIO,

· raz za týždeň vetrať skladovacie priestory, dodržiavať a kontrolovať v nich bezpečnostné, protipožiarne a hygienické opatrenia. Vetrať rýchlo a účinne,

· viesť prehľad o teplote a vlhkosti v sklade,

· pravidelne sa zúčastňovať školenia pre pracovníkov (skladníkov) obhospodarujúcich materiál PIO, organizovaného nadriadeným orgánom,

· zachovávať mlčanlivosť o počtoch a druhoch uloženého materiálu pred nepovolanými osobami,

· viesť evidenciu o vstupe do skladu.
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